○○期○隊資源回收室環境檢查紀錄表【第○週】
	
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五
	檢查缺失
	督導人員

	
	清潔
人   員
	清潔
人員
	清潔
人員
	清潔
人員
	清潔
人員
	
	

	
	早
	晚
	早
	晚
	早
	晚
	早
	晚
	早
	晚
	
	

	1 門 . 紗窗
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2 右一床舖（無）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3 右二床舖（無）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4 右三床舖（衣架）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5 左三床舖（椅子）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6 左二床舖（獎座）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	7 左一床舖（無）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8 右一衣櫃（書）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9 右二衣櫃（垃圾袋）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10 右三衣櫃（無）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11 左三衣櫃（無）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12 左二衣櫃（無）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13 左一衣櫃（無）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14 右一抽屜（無）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15 右二抽屜（無）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16 右三抽屜（無）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17 左三抽屜（無）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18 左二抽屜（無）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19 左一抽屜（無）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20 日光燈.電扇.抽風機是否正常
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21地面.桌面是否保持清潔
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22 工具用畢是否歸定位
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23垃圾有無頃倒.分類
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	24有無擺放私人物品.雜物
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


備註:清潔人員排定~星期一蘇豐盛.星期二王順益.星期三鄭登源.星期四林文元.星期五謝瑞騰負則，每日打掃兩次， 確實打掃並填表，發現缺失故障於檢查缺失欄註記並通報維修。使用資源回收室請隨時保持整齊清潔.吊掛私人物品在內發現一律代為清理（小組長王志有負責機動協助資源回收室清潔）。
日





期





檢





查





項





目








